   ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ
на 2016-2017 учебный год

 РЕЖИМ РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ

__________________________________________________________
(Рабочая неделя 40 часов, книговыдача 6 часов, внутренняя библиотечная работа 2часа)

	День недели          
	Класс
	Книговыдача
	Внутрибиблиотечная    работа

	Понедельник
	1-4
5-11
	 9-11 часов
11-15.30 часов
	
15.30-17 часов

	Вторник
	1-4
5-11
	9-11 часов
11-15.30 часов 
	15.30-17 часов

	Среда
	1-4
5-11
	9-11 часов
11-15.30 часов
	
15.30-17 часов

	Четверг
	1-4
5-11
	9-11 часов
11-15.30 часов
	15.30-17 часов

	Пятница
	1-4
5-11
	9-11 часов
11-15.30 часов
	15.30-17 часов



Последняя пятница месяца – санитарный день. Пятница – методический день по плану ИМЦ.
1. Задачи работы библиотеки.
1.Продолжить комплектование фонда, уделить особое внимание востребованности учебников.
2.
3. Своевременно  к  1 сентября  максимально обеспечить учащихся учебниками, с привлечением ,если потребуется, резервных возможностей МБА.
4. Следить за состоянием учебников . Усилить личную ответственность за сохранность .
5. Оформление тематических выставок и обзоров.
6. Оформить стенд читаемости по классам к неделе детской книги, определить победителя в номинации «Лучший читатель».
7. Привлекать к регулярному чтению наибольшее количество читателей путём провидения:
библиотечных занятий, индивидуальной работы с читателями, регулярного обзора новинок, чтением вслух, свободного доступа к периодике и художественной литературе.
8. Продолжить оформление библиотеки  информационными стендами.
9. Продолжить вести  каталогизацию и обработку литературы,  в электронном виде.. 
10. Оказывать библиографическую помощь педагогическому коллективу.
11.Активно использовать компьютерные презентации в работе по пропаганде чтения.
12.Принимать участие в городских и районных фестивалях и конкурсах.
2.Организация работы фонда.
	№
	Мероприятие
	Срок

	1
	Продолжить комплектование фондов учебной и художественной литературы
	В течение года

	2
	Своевременно провести подписку периодических изданий
	Октябрь, март

	3
	Оформить документы по итогам инвентаризации художественного и учебного фонда
	Октябрь, ноябрь

	4
	Перерегистрация учащихся на новый учебный год
	До 20 сентября

	5
	Составление списков должников
	Май, сентябрь

	6
	Проведение рейдов по сохранности учебников
	 Сентябрь
  Апрель

	7
	Оформление тематических выставок на абонементе
	В течение года

	8
	Оформление учащихся первых классов на абонентское обслуживание
	Март

	9
	Составление списков недостающих учебников на следующий год
	Май


3. Организация работы читального зала.

	№
	Мероприятие
	Срок

	1
	Создать оптимальные условия для читателей для использования справочной литературы  и редких книг, имеющихся в библиотеке в одном экземпляре 
	В течение года

	2
	Оформление выставок в читальном зале к знаменательным датам и предметным неделям
	В течение года






4. Работа с фондом учебников.
	№
	Мероприятие
	Срок

	1
	Комплектование фонда учебной литературы в соответствии с Федеральным перечнем
	Декабрь

	2
	Анализ обеспеченности учащихся учебниками в новом учебном году
	Сентябрь - октябрь

	3
	Обеспечение сбора и выдачи учебников по графику
	Сентябрь, май

	4
	Прием и обработка поступивших учебников
	По мере поступления

	5
	Ведение картотеки учебников и журналы регистрации карточек этой картотеки
	По мере поступления

	6
	Составление актов утери – замены учебников
	Октябрь

	7
	Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	Октябрь

	8
	Формирование общешкольного заказа на учебники
	Ноябрь – декабрь

	9 
	Установление связи с другими библиотеками по организации МБА
	В течение года

	10
	Ведение электронного каталога учебников
	В течение года


5. Работа с читателями.
	№ 
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащиеся, педагоги, тех. персонал школы 
	В течение года

	2
	Подбор литературы для подготовки докладов, рефератов, устных выступлений
	В течение года

	3
	Проведение обзоров новых поступлений
	Раз в четверть

	4 
	Проведение анализа читательских формуляров
	Раз в четверть

	5
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение года

	6
	Громкие чтения в младших классах
	В течение года




6. Справочно-библиографическая работа.
	№
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Проведение  занятий по библиографической грамотности
	По согласованию с учителем

	2
	Пополнение и редактирование алфавитного каталога
	В течение года

	3
	Переоформление разделителей общего фонда по новой системе ББК
	По мере установки МФУ



7. Работа с фондом медиатеки.

	№
	Мероприятия
	Сроки

	1
	Оформление и обработка вновь поступающих материалов на электронных носителях
	По мере поступления

	2
	Заполнение регистрационных карточек медиатеки
	По мере поступления

	3 
	Ведение регистрационного журнала материалов на электронных носителях
	По мере поступления



















	Сентябрь


	№
	Мероприятие
	Классы
	Время проведения

	1
	Выдача учебников
	1-11
	26.08 – 02.09

	2
	Анализ комплектования фонда учебников
	Педагогический 
совет
	сентябрь

	3
	Выставки книг:
-К 75летию С.Д.Довлатова
- К 95летию  С. Лема
-К 100летию Роальда Даля
 -К 150летию Г.Уэллса

	
9-11

4-7
5-11

	
        03.09
12.09
13.09
21.09


	4
	Составление списка должников
	1-11
	Сентябрь

	5
	Сбор макулатуры
	1-11
	 сентябрь

	6
	Выставка и обзор
- к дню начала блокады
	1-11 классы
	
 08.09

	7
	Работа с электронным каталогом учебников
	
	сентябрь

	 8
	Подготовка  документов для списания литературы
	
	сентябрь

	Октябрь

	1
	Подготовка и проведение инвентаризации учебного  фонда
	
	До 20.10

	2
	Провести библиотечно-библиографическое занятие
	3 классы
	По согласованию

	3
	Конкурс чтецов « Расцветим мир стихами»
	1-4
	Первая декада
октября

	
4
	Игра  по произведениям Е.Л. Шварца
	4- ые
	Октябрь



	5
	Выставки и обзор книг:
-К 135летию А.Приставкина
-К 105летию  Е.Л.Шварца
-К 135летию  П.Пикассо

	
7-11
1-11
5-11

	
17.10
21.10
25.10


	6
	К месячнику школьных библиотек – фестиваль проектов «Школьная библиотека»
	     3-5 классы
	октябрь

	7
	Обзор новых поступлений
	1-4
	октябрь

	8
	Выставка-фестиваль инсталяций  «Учитель это…»
	9-11
	октябрь

	Ноябрь

	1
	Викторина по творчеству В.И. Даля 
	         5 ые             
	Ноябрь

	2
	Игра- викторина по  творчеству К.Коллоди
	3 класс
	Ноябрь

	3
	Выставка и обзор книг:
-К 195летию Ф.М. Достоевского   
-К 115летию Е.Чарушина
-К 305летию М.В.. Ломоносова
-К 215летию В.И.Даля
-К 190летию К.Коллоди
-К 135летию С.Цвейга
-К 110летию Д.С.Лихачёва

	
5-11

5-11
1-4
5-11
5-11
	
11.11

11.11
24.11
28.10
28.10


	4
	Игра-викторина по сказкам В.Гауфа 
	2-е классы
	По согласованию

	5

	« Своя игра» о Франции
	7-9 классы
	ноябрь

	6
	Игра к международному дню толерантности
	9-ые классы
	16.11

	7
	Игра - викторина по творчеству В.Драгунского
	3-ые классы
	По согласованию

	8
	Обзор   новой литературы 
	5-7
	ноябрь

	Декабрь

	1
	Выставка книг к неделе математики и физики
	5-11
	Первая декада

	2
	Провести библиотечно-библиографическое занятие
	4-ые классы
	По согласованию

	3
	Игра «За семью печатями» к юбилею Н. Карамзина
	8-9 классы
	Декабрь

	4
	Выставки-обзоры книг: -
-К 250летиюН.Карамзина
-К 195летию  Н.А.Некрасова
 
	
5-11
1-11

	
01.12
10.12


	5
	Оформить уголок  «Фейерверк желаний» к Новому Году и Рождеству
	1-11
	21.12

	6
	Игра-викторина по рассказам М.М.Зощенко
	4-е классы
	По согласованию

	Январь

	1
	Выставки книг:
-К  прорыву и снятию блокады
-К 190летию Семёнова-Тянь-Шанского
-К 395летию Ж.Б. Мольера             -К 135летию А. Милна
- К 185летию Л.Кэрролла
	
1-11

5-11

5-11
1-4
3-5
	
19-27.01

03.01
12.01
15.01
18.01
27.01

	2
	Игра- викторина по произведениям А. Милна
	4 классы
	

	
3
	Английская детская литература « своя игра»
	 3-4 классы
	

	5
	Декада английского языка
«Своя игра»
	8-9 класс
	январь

	Февраль

	1
	Подбор литературы к проведению классных мероприятий к Дню защитника Отечества .
	1-11
	2 декада

	2 
	Выставки-обзоры к памятным датам:
-К дню защитника Отечества
-К 205летию Ч.Диккенса
-К 165летию А. Гарина-Михайловского
-К 215летию В..Гюго
- К 95летию Ю.Лотмана

	

1-11

5-11
5-11
5-11
5-11
5-11
	

23.02

07.02
17.02
08.02
        26.02
26.02

	3
	Игра-викторина по сказкам В.В.Бианки
	2-ые классы
	По согласованию

	4
	«Своя игра»  по истории  
	7-е классы
	Февраль

	5
	Игра викторина по произведениям А.П.Гайдара
	4 класс
	февраль

	6
	Проведение рейда по сохранности учебников
	5-10класс
	вторая декада

	7
	Обзор литературы по истории
	8-10 классы
	По согласованию

	Март

	1
	Приём в читатели учеников 1-ых классов
	1-е классы
	2 декада

	2
	Подготовка к проведению недели детской книги
	1-11
	март

	3
	Выставки книг:
-К дню 8-е марта
-К 80летию В.Распутина
-К 135летию К.И.Чуковсого
	
           1-4
          5-11
          1-4
	
03.03
15.03
31.03

	4
	Игра к дню Балтийского моря (неделя естествознание)
	9-е классы
	март

	5
	Игра-викторина по творчеству К.И.Чуковского
	1 класс
	март

	6
	 В. Распутин « Уроки французского» (форма не определина)
	6 класс
	март

	7
	Своя игра по творчеству Ш. Перро
	1класс
	март

	
Апрель

	1
	Выставки книг:
-К 205летию А.И. Герцена
-К 80летию
Б.А.Ахмадулина
- К 110летию И. Ефремова
	
5-11

5-11
5-11
	
06.04

10.04
22.04


	2
	Анализ читательских формуляров,
Подведение итогов конкурса «Читатель года», составление списка должников
	Зав.б-кой
	апрель

	3
	 Игра по сказкам Андерсена
	1-е класс
	По запросу учителя

	4
	«Своя игра» по детской литературе
	4-е классы
	1 декада

	5
	Встреча с петербуржским писателем 
	1-4 классы
	апрель

	6
	Сбор макулатуры
	1-11 классы
	апрель

	7
	Анализ комплектования учебников на следующий учебный год
	Зав.библиотекой
	апрель

	8
	Игра-викторина по творчеству  С.Я..Маршака
	1 класс
	апрель

	Май

	1
	Выставки к памятным датам:
-К Дню Победы
-К дню музеев
-К дню славянской письменности
-К дню рождения Петербурга 
		1-11
	

9.05
18.05
24.05

27.05


	2
	Читаем о войне. Обзор
	1-4-ые класс
	Первая декада

	3
	Сбор художественной литературы
	1-10 классы
	20-28.05

	4
	Сбор учебников
	5-10 классы
	по графику

	5
	Подбор литературы к экзаменам
	9 классы
11 классы
	С 20.05

	6
	Игра к «Дню города»
	     1-4 классы
	Третья декада

	Июнь

	1
	Сбор художественной литературы
	9 классы
11 классы
	июнь

	2
	Сбор учебников
	9 классы
11 классы
	июнь

	3
	Обработка новых поступлений
	Зав.б-кой
	июнь

	4
	Подготовка  комплектов и бланков по классам для выдачи учебников
	Зав.б-кой
	июнь

	5
	Подготовка фонда к каникулам
	Зав.б-кой
	июнь

	6
	Оформление утери и замены учебников и художественной литературы
	Зав.б-кой
	июнь

	7
	Анализ и план работы
	Зав.б-кой
	июнь
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